Panduan Transfer GTM

Langkah 1:

Buka halaman pengajuan Reimburse, lalu pilih salah satu reimburse yang di ingin di proses

(&)

Reimburse

Dashboard Create 4

Jurnal entries per page
Jurnal AM Name Reimburse Status

+ Pengiriman Barang ( Rp.
Souvenir 50.000 )
Adwinrizal o TESTING AH Proceed Transfer by 16 Oktober 2025
Souvenir Hilmansyah GTM ILZERIE)
Total = RP. 50.000
Total Bulan Ini = RP. 1.062.090
Pengajuan

Showing 1 to 1 of 1 entry
Pengajuan

Loyalty

127.0.0.1:8000

Langkah 2:

Upload file sebagai bukti bahwa Pengajuan Reimburse telah di transfer

Catatan adalah opsional



https://manual.adinda.co/uploads/images/gallery/2025-10/MTcimage.png

Menu Reimburse Reimburse

Dashboard

Jurnal Total Reimburse Tanggal Pengajuan
17 Oktober 2025 09:28:38

Jurnal
Status

Proceed Transfer by GTM
Souvenir

Souvenir

Pengajuan

Upload Bukti Transfer

B Pengajuan Evidence

Drag & Drop files here or click to browse

Catatan

2. Upload

Langkah 3:

Jika berhasil Upload Bukti Transfer maka status akan berubah

ATINDA

Total Reimburse Tanggal Pengajuan

17 Oktober 2025 09:32:23

Status
Finish Transfer by GTM

Bukti Transfer

B Pengajuan

Rincian ltems (1)

Pengiriman Barang
Rp 50.000

Justifikasiz
TESTING AH

Invoice:

Notifikasi Email:

Notifikasi email akan diterima oleh Manager AM dan GTM yang berwenang (atau:
bersangkutan).
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Jika ada kalimat Need Attention pada email, maka Pengajuan Perlu di proses oleh yang
bersangkutan

Note:

e Email hanya dikirim melalui no-reply@adinda.co

e Jika tidak menerima email silahkan melihat Folder SPAM

e Mohon untuk Trust Email no-reply@adinda.co untuk menerima notifikasi secara

langsung tanpa harus melihat Folder SPAM

& Reply @ Forward () Archive | ) Junk T Delete| i More
ADINDA

no-reply@adinda.co
To admin@adinda.co @ 9:31 AM

ADINDA Reimburse Notification o @

ADINDA -

Reimburse has been Finish Transfer by
GTM needs attention

Hey Admin,

Silakan klik tombol di bawah ini untuk melihat Reimburse
secara lengkap.
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